UBND XA NAM NEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HUOI Mi Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 12/ KH-MNHM Ndm Nén, ngay 07 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Thure hién céng tic kiém tra ndi bo nha truong
Nam hoc 2025 - 2026

Can cr Luat Thanh tra nim 2022; Thong tu s6 06/2021/TTCP ngay
01/10/2021 cua Téng Thanh tra Chinh phu ban hanh quy dinh vé T chirc, hoat
dong cua Poan thanh tra va trinh ty, thu tuc tién hanh;

Can clr Thong tu s6 52/2020/TT- BGPDT ngay 31/12/2020 ciia B truong
B6 Gido duc va Dao tao Ban hanh diéu 1€ trudong mam non va chi thj s6 138/CT-
BGDDT ngay 18/01/2019 cua B9 truong BO Gido duc va Pao tao vé viéc chan
chinh tinh trang lam dung hd so 6 sach trong nha truong;

Thyuc hién Cong véan s6 3016/SGDDT- QLCL cua S& gido duc va DPao tao
ngdy 06/10/2025 vé viéc huéng din cong tac kiém tra nim hoc 2025-2026; Ké
hoach s6 288/KH-MNTHA ngay 03/9/2025 ké hoach thuc hién nhiém vu nim
hoc 2025 - 2026 cua truong mam non Hudi Mi;

Truong mim non Hudi Mi xay dung ké hoach thyc hién cong tac kiém tra
no1 bd nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich:

bénh gia thyc trang déi ngii CBQL, gido vién, nhan vién cua nha truong;
chi r0 nhiing uu, khuyét diém cua tap thé, c4 nhan; don ddc, thic déy hoat dong
cham so6c, nuoi dudng va gido duc tré ciia nha trudng; nang cao hi¢u luc, hiéu qua
cuia cong tdc quan 1y nha truong.

Thong qua hoat dong kiém tra, nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché
trong qué trinh thuc hién cic quy dinh vé cong tac qua ly; tim ra cac giai phap
kha thi, ning cao hiéu qua cong tac quan ly, chat lwong chim soc, nudi dudng va
gido dyc tré ctia nha truong; tu van thuc day phét trién bén viing, gop phan thuc
hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién giao duc dao tao.

2. Yéu céu:

Cong tac kiém tra phai dugc thuc hién thuong xuyén theo doi, xem xét,
danh gid toan bd cac hoat dong cham soc, nuoi dudng va gido duc trong pham vi
ctia nha truong, trén co sé kiém tra, ddi chiéu voi cac quy dinh ctia Luat gido duc
va cac van ban phap quy hudng dan thuc hién nhiém vu déi véi nguoi quan 1y.
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Nbi dung kiém tra phai pht hgp véi nhiém vu da duge phan cong cho tap
thé, ca nhan, phai gan v6i yéu cau danh gia CBQL va GV theo chuan nghé nghiép
va cac van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua, phan anh
ding thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh
thie; viée kiém tra phai dugc thyc hién thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké
hoach d3 dé ra.

Cong tac kiém tra ndi b nha trudng phai duoc thuc hién trén nguyén tic:
Tha trudng vira 14 chu thé kiém tra (Kiém tra cip dudi theo chirc ning nhiém vu
quan 1y nha nudc vé GD), vira 1a dbi tuwong kiém tra (Cong khai hod cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y don vi dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra).

Il. NHIEM VU

Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc cd du nang luc dé tham muu, phéi
hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra. Timg budc nang cao nhan thirc ctia doi
ngli CBQL,GV,NV trong don vi, trudc hét 1a c4c thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd
vé cac quy dinh trong quan 1y nha nudc vé GD, vé chat luong hoat dong cua cac thanh
vién Ban kiém tra noi bo, gop phan thuc hién t6t QCDC tai co so.

Tap trung gia soat, baAm sat nhi¢ém vu trong tdm nam hoc dé xay dung Ké
hoach kiém tra va t6 chuc kiém tra trong tam, trong diém phu hop véi tinh hinh thuc
té tai don vi, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va c6 tdc dung thuc déy cac hoat
dong cham soc, nudi dudng va gido duc tré tai don vi.

Ban kiém tra noi bd HP dudi su diéu hanh cta Thu trudng don vi, t6 chirc thuc
hi¢n c6 hi€u qua ve cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao dﬁy da cac ndi dung
kiém tra, thuc hién diing muc tiéu; tranh bénh hinh thire, dbi pho, khong hiéu qua.

Ban kiém tra noi bd két hop chit ché v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi Thu truéng don vi, dai dién cac t6 chirc
doan thé xtr Iy dting tham quyén két qua kiém tra, ngin ngira va xir Iy kip thoi ngay tir
co s& cac han ché, thiéu sot.

Pinh ky danh gi4 tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, b sung, rit
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhitng nam tiép theo.

Tap trung ra soat tinh hinh, bam sat nhiém vu nam hoc dé xay dung ké
hoach kiém tra trong tdm, trong diém; kip thoi kiém tra nhitng van dé nong, phirc
tap, van dé du luan quan tdm cua don vi, nham nang cao chét luong doi ngii;

Tang cuong phdi hop trong cong tac kiém tra, tao chuyén bién rd nét vé to
chtic va hoat dong tu kiém tra, gop phan bao dam ky cuong, ky lut, ning cao
chat luong chim soc, nudi dudng va gido duc tré.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién:

1.1. Kiém tra toin dién gido vién:

K¢é hoach kiém tra trong nim hoc 2025-2026: 11/36 gi4o vién - dat 30,5%.
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* Ni dung kiém tra:

- Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng: Can ¢t Luat GD, Diéu 1¢ nha
truong, Thong tu 06/2019/TT-BGD DT ngay 12/4/2019 cia Bo GD&DT quy
dinh quy tic Ung xir trong co s GDMN, co s& GD phd thong va co sé GD
thudng xuyén, Chi thi 01/2013/CT-UBND ngay 05/01/2013 vé viéc chap hanh ky
luat ky cuong hanh chinh, chan chinh 18 16i lam viéc, nang cao y thuc trach nhi¢m
khi thi hanh c6ng vu cta can bg, cong chuc, vién chirc; Thong tu 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16/5/2012, viéc hudng tng cudc van dong “Modi thay gido, cé gido
la tam guong dao dirc, tu hoc va sang tao”’...

+ Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cua co quan, don vi, ddm bao
s6 luong, chat lugng ngay, gio cong lao dong;

+ Pao durc, 16i séng, ¥ thirc dau tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; sy tin
nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thie trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy ché chuyén mén theo hudng d6i méi gido duc:

+ Kiém tra, danh gia hoat dong su pham ctia nha gido dugc thuc hién chu
yéu do Hiéu trudong nhd trudng thuc hién va quyét dinh (Giao cho Pho Hiéu
truéng phu trach chuy@n mén chiu trach nhiém vé chit luong GD trudc Hiéu
trudng).

+ Kiém tra viéc d6i m&i phuong phap day hoc theo dinh huéng phat trién
ning lyc, pham chét cta nguoi hoc. Tap trung danh gia viéc thuc hién Quy ché
chuyén mén, day hoc theo chuan kién thirc k¥ ning, thuc hién tinh tich hop trong
viéc CSND va giao duc tré dé GD dao dirc va rén luyén ky nang séng; viéc doi
méi phuong phap day hoc, viéc tmg dung PPGD Steam, d6i mdi trong kiém tra
danh gia hoc sinh; viéc tng dung CNTT trong giang day, stt dung d6 dung day
hoc, viéc XD moi trudong hoc tap lay tré lam trung tam....

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac CS&GD tré, thuc hién cac loai hd so sb
sach, viéc quan 1y sir dung tai san, tai liéu gido duc, thiét bi day hoc va dd choi.

+ Kiém tra viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu
boi dudng dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

+ Kiém tra viéc giang day ctia GV thong qua du gio:

- Kiém tra hoat dong Ién 16p: Khi du gio, can bo kiém tra can lap phiéu du
gio (du va danh gid XL it nhat 02 hoat dong), nhan xét gio day theo quan diém
phan tich hiéu qua hoat dong hoc ciia hoc sinh, dong thoi danh gia viée t6 chuc,
kiém tra, dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién vé thuc hién
chuan kién thirc, k¥ ning, cac ning luc, pham chat can phat trién theo dic thu cua
tirng hoat dong (thé hién trong viéc dua ra hé thdng cau hoi va bai tip mang tinh
mo, cach phat huy tinh chu dong tich cuc cua hoc sinh, thiét ké tién trinh cac
bude to chic hoat dong hoc theo hudng 1ay tré lam trung tdm...). Pong thdi can
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bam sat cac budc danh gia theo chi dao cia B GD&DT, S6¢ GD&DT veé hudng
dan danh gia ting hoat dong theo dinh hudéng d6i méi GDMN hién nay.
- Panh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh, né nép, thoi quen, ¥ thirc hoc tap...
* Luu y: DPdi véi GV con han ché vé trinh do tay nghé, GV ¢6 dau hiéu vi

pham quy ché CM, nha truong s& tién hanh str dung hinh thirc kiém tra dot xuat.
* Yéu cdu: Cac ndi dung kiém tra déu phai c6 bién ban v6i ddy dua tha tuc,
ndp vé cho Trudng ban cham nhat 5 ngay sau khi kiém tra.
* Poi twong kiém tra: La nhiing gido vién di duoc kiém tra toan dién tir
nam hoc 2022 - 2023 tr& vé trude.
* Chi tiéu: Trong nim dat it nhat 1/3 s6 gido vién dang cong tac tai truong
(13 GV). Gém céc d/c c6 tén sau:

2 Thoi gian sé
Noi d kiém t 2
TT Ho va tén Lop o1 Cuflg fem fra kiém tra
1| LoThiTinn | NPAUCERCD [ e toan die Thang 10
u Thi Tin A2 HM1 iém tr ién g
MGG 4+ )
2 Lo Thi Nhéi CEG > Kiém tra toan dién Théang 10
tuoi LT1
+4+ .
3 Lo Thi Mai MGG S+A+S Kiém tra toan dién Thang 11
tud1 Long Tao
. , Nha tré ghép .2 NPT ,
4 | Luong Thi Dung AL HM1 Kiém tra toan dién Thang 11
. o MGG 3+4+5 2 NPT .
) Tong Van Ti€p wdi PX1 Kiém tra toan dién Théang 12
: Nha tré ghé 2 . .
6 | Quang Thi Nga aPr; 2g P | Kidm tra toan dién Théang 12
x MGG 4+5 .
7 Lé Thi Diém 2. Kiém tra toan dién Théang 01
tuol LT2
. + .
8 | Cam Thi Chinh M(?G 34 Kiém tra toan dién Théang 01
tuol LT2
: . | MGG 3+4+5 2 : .
9 | Luong Thi Tuoi 1. Kiém tra toan dién Thang 02
tuo1 HI
5 NT A2 Trun . ,
10 Ngan Thi Bo TAm J Kiém tra toan di¢n Théang 02
. : MGG 4+5 2 NPT .
11 | Luong Thi Phong wdi A2 TT Kiém tra toan di¢n Théang 03
3 Nha tré ghé . ]
12 | Lo Thi Huyén aﬁ 1g P | Kidm tratoandién |  Thang 03
13 | Luong Thi Ngdn |  NTPait | Kiém tra toan di¢ ,
uong Thi Ng iém tra toan di¢n Théng 4
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1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién:

- Néi dung kiém tra: Trong ndm hoc chil yéu di siu vao kiém tra viéc thuc
hién QCCM, chuyén dé linh vuc phat trién thé chat, phat trién nhan thirc, phat
trién ngdn ngit, chuyén dé gido duc va phat trién k¥ ning cho tré cua gido vién.

- Déi twgng kiém tra: LA giéo vién.

- Chi tiéu: Trong niam dat it nhat 70% s GV toan trudng (25 GV).

- Bién phdp thye hién: Ban giam hiéu xay dung ké hoach kiém tra chuyén
dé gido vién cu thé cho ting thang, tip trung di sau vao:

+ Kiém tra trinh do nghiép vu SP; viéc boi dudng chuyén mon nghi€¢p vu;

+ Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day va thuc hién
chuyén d¢; Viéc ing dung PPGD tién tién Steam.

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé chiam soc, nudi dudng va gido duc tré;

+ Viéc str dung thiét bi day hoc;

+ Viéc d6i méi phuong phap day hoc, d6i méi kiém tra danh gia...

1.3. Kiém tra dinh ki hé so gido dn ciia gido vién:

- S6 gido vién duogc kiém tra: 36/36 GV

- S6 luot kiém tra: 4 1an/nim hoc.

- Thoi diém kiém tra: 11/11/2025; 06/01/2026; 03/3/2026; 12/5/2025. (So
lan kiém tra dinh ki nay la bat buéc dé lam can cir danh gia thi dua cac dot
20/11, cuéi HK I, 8/3, cuéi HK 2).

2. Kiém tra cac chuyén dé hoat dong ciia don vi: 2 lan/nim hoc.

- Lan 1: Hoan thién trong hoc ky 1.

- Lan 2: Hoan thién trong hoc ky I1.

Noi dung kiém tra tip trung tu kiém tra vao cac ndi dung sau:

2.1. Céng tic té chirc Va dpi ngii cdn b, gido vién, nhéan vién: Kiém tra
) luong, chét luong va co cau doi ngli CBQL, gido vién, nhan vién; tinh hinh bd
tri, st dung doi ngti va hinh thanh, td chirc bo may cua don vi theo quy dinh.

- Péi twong kiém tra: Lanh dao nha truong.

- Thoi diém kiém tra: Thang 9/2025 va thiang 5/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra, danh gia viéc quan ly, thuc hi¢n hd so
vién chirc, cac QD t6 chiic va quyét dinh phan cong nhiém vy ctia nim hoc.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.

2.2. Cdc diéu kién vé co sé vit chit ky thudt ciia Nha truwong: Kiém tra s6
luong, chét lugng, viéc b tri sép xép, khai thac, st dung, bdo quan co so vat chét
k¥ thuat, trang thiét bi d6 dung, khuan vién, cac khu vuc vé sinh moi trudng, cac
phong lam viéc, phong chitc nang, canh quan truong hoc, moi truong SP, ngan
sach cho hoat dong CS,ND va GD tré...

- Poi twong kiém tra: Lanh dao phu trach CSVC.

- Thoi diém kiém tra: Thang 912025 va thang 5/2026.
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- Bién phdp thwc hién: Kiém tra va danh gia cac loai hd so quan 1y cta lanh
dao nha truong vé: HO so va hoat dong cua cac bo phan nhu can b thu vién, thiét
bi,can b0 y té, phu trach lao dong, nhan vién, bao v¢....

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nim hoc.

2.3. Thwe hi¢n ké hoach phat trién gido duc: Thuc hién quy ché tuyén
sinh, hi€u qua dao tao cua nha truong, bién ché hoc sinh/16p, thyc hién nhiém vu
phé) cap GD duogc giao, thuc hién chi ti€u, ) lugng hoc sinh/16p va toan trudong.

- Déi twong kiém tra; Lanh dao nha trudng va Hoi dong tuyén sinh.

- Thoi diém kiém tra: Thang 10/2025 va thang 5/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu tri hd so cta lanh dao
nha truong; Ho so hoat dong cua céc t0 chuyén modn, cac bd phan nhu: Pho cap,
van thu, quan 1y hoc sinh chuyén truong va cac ho so quy dinh khéc...

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

2.4. Cong tic phé cdp gido duc cho tré 5 tuéi: Thyc hién cong tac pho cap
GD cho tré em 5 tuoi.

- Poi twong kiém tra: La 1anh dao nha trudong, Ban chi dao cong tac phd
cap va cac bo phan lién qua dén ndi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Thang 10/2025 va thang 4/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc thuc hién va luu hd so
ctia 1anh dao nha trudng, hd so va hoat dong ctia BCH ¢ong tac phd cap GD.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

2.5. Cong tic y té hoc dwong, an toan trwong hoc: Thuc hién cong tic y té
hoc dudng, cong tac thuc hién phong chdng tai nan thuong tich, cong tic dam bao
vé€ sinh dinh dudng va an toan trong trudong hoc, cong tdic dam bao vé sinh mdi
truong, phong chéng dich bénh. ..

- P6i twong kiém tra: La lanh dao nha trudng, gido vién, nhin vién y té va
cac bo phén lién qua dén ndi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Thang 11/2025 va thang 5/2026.

- Bién phdp thyc hién: Kiém tra va danh gia viéc thuc hién cong tac y té
hoc duong, cong tac thuc hién phong chdng tai nan thuong tich, cong tac dam bao
vé sinh dinh dudng, vé sinh méi truong phong chdng dich bénh va an toan trong
truong hoc cua linh dao, NV y té, gido vién va viéc luu hd so cua lanh dao nha
trudng, hd so va hoat dong ctia nhan vién y té.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.

2.6. Cham soc, nudi dwong, gido duc tré: Thuc hién viéc cham séc, nudi
dudng, gido duc dao duc, tham my, thé chat ..., cong tac chu nhi€ém, cac hoat
dong t6 chirc mot ngdy cua tré theo quy ché chuyén mon. ..

- Poi twong kiém tra: La lanh dao nha truong, giao vién, nhan vién, cac
doan thé, cac bo phan lién quan dén nodi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2025 va thang 5/2026.
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- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia ho so luu cua lanh dao, hd so
va thyc hién cac hoat dong cua gido vién, nhan vién, td chuyén moén, Y té truong
hoc, cong tac chu nhi€ém 16p cta gido vién, cac loai ké hoach hoat dong...

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nim hoc.

2.7. CoNg tac qudn Iy ciia Hiéu trwéng: Xay dung va trién khai thyc hién
cac loai ké hoach: Quan ly, bd tri, st dung, boi dudng, danh gia, Xép loai... Bo1
ngii cac bg nha gido, nhan vién va hoc sinh, thyc hi¢n céc ché do chinh sach; thuc
hién QCDC, giai quyét khiéu nai, t cdo, cong tac kiém tra ctia Hiéu trudng theo
quy dinh. T6 chutc tham gia cac hoat dong xa hoi; Quang 1y hanh chinh, tai chinh,
tai san; Cong tac tham muu, phdi hop va cong tic XHHGD, Thuc hién cong khai
theo quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B
GD&DT, Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B9 Tai chinh Hudng
dan vé cong khai ngan sach ddi véi don vi du toan ngan sach, t6 chic duogc ngan
sach nha nudc ho tro.

- Poi twong kiém tra: La Hiéu truong.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2025 va thang 4/2026.

- Bién phdp kiém tra: Kiém tra va danh gia viéc quan 1y hé théng ho so s6
sach hanh chinh cta lanh dao nha truong tryc tiép 1a Hiéu truong; Ho so luu gifr
va hinh thirc cong khai cua lanh dao nha truong; HO so va hoat dong cua Van thu,
Ké toan, Thu quy, Ho so cta cac bo phan lién quan...

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

2.8. Céng tic qudn Iy ciia Phé Higu truwéng: Xay dung va trién khai thyc
hién ké hoach chi dao vé chuyén mon linh vuc CS,ND va GD tré dugc Hiéu
truong phan cong: Cong tac chi dao cac hoat dong chuyén mon, vi¢c thuc hién ké
hoach duogc giao, td chuc giang day, thuc hi¢n chuong trinh, ndi dung ké hoach,
cong tac quan 1y diéu hanh, chi dao cac HP chim séc, nudi dudng, gido duc, cong
tac phdi hop vdi cac doan thé to chirc cac hoat dong phong trio...

- Déi tuwgng kiém tra: La 2 Phd Hiéu truong.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2025 va thang 4/2026.

- Bién phdp kiém tra: Kiém tra va danh gia viéc xay dung ké hoach chi
dao, boi dudng cho GV,NV va cac T chuyén mon, két qua thuc hién, cong tac
quan 1y hé thong hd so s6 sach ting linh vuc duge giao truc tiép 1a 02 dong chi
Pho Hiéu trudng;

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.

2.9. Qudn Iy hoat dong chuyén mén va chét lwong chim séc, nuéi duing
va gido duc tré: T6 chiic cic hoat dong chim soc, nudi dudng va gido duc tré,
thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day, kiém tra va danh gia xép
loai thi dua hang thang, ki ndm hoc, tinh hinh chit luong cham soc, nudi dudng
va giang day cua gido vién, nhan vién va hoc sinh.
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- Doi tuwong kiém tra: La lanh dao nha truong, To trudng chuyén mon, gido
vién, nhan vién nudi dudng va cac bo phan lién quan dén noi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2025 va thang 4/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cua lanh dao
nha truong, hd so va hoat dong cua cac To chuyén mon, hd so cua GV,NV.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

2.10. Viéc thwe hién cdc quy dinh vé thu-chi va cdc khodn tdi tro: Thuc
hién cac van ban chi dao cua cip trén va cac vin ban ciia Nha trudng da ban hanh
vé cong tac thu-chi va tai trg; Thuc hi¢n quy trinh vé cong tac thu-chi cac khoan
tir ddu nam hoc, thuc hién hé théng ching tur Ké toan va viéc luu gifr hd so, sb
sach va cong khai tai chinh.

- Doi twong kiém tra: La Hiéu trudng, nhan vién Ké toan nha truong va cac
bd phan lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2025 va thang 5/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc thuc hi¢n cac van ban chi
dao ctia cap trén va cac van ban ctia Nha trudng di ban hanh vé cong tac thu-chi
va tai trg; Viéc thuc hié€n quy trinh vé cong tac thu-chi cac khoan tur dau nam hoc,
thuc hién hé théng ching tur K& toan va viéc luu gil hd so, s sach va cong khai
tai chinh.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

3. Kiém tra hoat dong chuyén mon va chit lwong gidng day ciia cac to,
nhém chuyén mén va cac bd phan (ddm bdo it nhit 01 lin/té/hoc ky):

3.1. Kiém tra hoat dpng chuyén mon ciia cdc t6, nhém chuyén mén:

- Néi dung kiém tra: Kiém tra cong tdc quan 1y ctia cac TH trudng vé nhin
thirc, vai tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién Ké hoach GD tung linh vuc (da duogc
Hiéu truong phé duyét); noi dung ké hoach CS&GD theo hudng din cua Bo
GD&DT, S6 GD&DPT, Phong VH-XH x&, theo dac thu cua Tb, nhom chuyén
mon va phai ddm bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguodi thuc
hién, ngudi phu trach, (Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, bién ban, céac
chuyén dé bdi dudng CM, sang kién kinh nghiém);

+ Kiém tra chét lrong day-hoc cua td, nhom chuyén moén (Viéc thuc hién
chuong trinh, chuén bi bai, chit luong day hoc, viéc danh gia KQ hoc tap cua hoc
sinh, viéc d6i méi PP giang day, ung dung PPGD tién tién, XD moi truong GD
lay tré 1am trung tam...; hd so, né nép sinh hoat, cong tic bdi dudng chuyén mén
nghiép vy, chat lugng sinh hoat chuyén mén ctia cac t0, nhém chuyén mon.

- Déi twong: La T6 truong, T pho va cac thanh vién cua cac t6, nhom
chuy&n mon.

- Chi tiéu: Pam bao chi tiéu kiém tra téi thiéu 01 1an/té/hoc ky.
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- Bién phap thuc hién: Ban gidam hi¢u xay dung ké hoach kiém tra hoat
dong chuyén mén cia cac té nhom, tap trung di siu vao:

+ Kiém tra trinh d6 quan 1y, viéc tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu cua
cac t6 truong, t6 pho cac té chuyén mon.

+ Kiém tra viéc thuc hién XD ké hoach boi dudng, chét lugng boi dudng,
chat lugng sinh hoat trong céc budi sinh hoat chuyén mén cia to.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac loai hd so thu-chi va cac hoat dong cua T
Vin phong (K¢é toan, thi quy).

+ Kiém tra hoat dong phdi hop day chuyén, cach ché bién cac moén an, tinh
khau phﬁn an, thuc hién HSSS, an toan vé VSDD &ATTP.. clia to nudi dudng.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong cong tac y té hoc dudng, phong y
té, cac trang thiét bi y t& va ho so s6 sach clia nhan vién Y té.

+ Kiém tra cac hoat dong, XD ké hoach cong tac van thu, luu trit cua bd
phan vén thu, luu triv.

3.2. Kiém tra hoat dpng ciia b phén vin thuw, hanh chinh:

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra b0 phan van thu, hanh chinh: Viéc xdy dung va thuc hién ké
hoach hoat dong, cac loai hd so s6 sach co lién quan td1 cong tac bao quan, theo
doi viée st dung tai li€u, dd dung trang thiét bi, cong tac dam bdo an toan trong
nha truong. Viéc thuc hién vé cong tac van thu, hanh chinh (Qudan ly van ban di,
dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo van ban, hé théng hd so s6 sach...).

+ Kiém tra viéc cong khai céac thu tuc hanh chinh; tinh than, thai do phuc
vu nhan dan cua nhan vién van phong.

- Déi twong kiém tra: LA Nhan vién vin thu; hd so luu va hoat dong cua
van thu.

- Bién phdp thyc hién: Kiém tra va danh gia viéc xay dung va thuc hién ké
hoach, viéc thuc hién vé cong tac van thu, hanh chinh (Quan 1y van ban di, dén,
luu trir, cap nhat thong tin, soan thdo van ban, hé théng hd so sb sach...), tinh
than, thai &6 phuc vu nhan dan.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nim hoc.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2025 va thang 5/2026.

3.3. Kiém tra cong tac ké todn va quan Iy tai chinh:

- Néi dung kiém tra: Kiém tra viéc ghi chép trén ching tlr, trén s6 ké toan,
trén bao céo tai chinh; ké hoach xay dung, tao ngudn ngan sach ciia don vi; cac
khoan thu ngan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan sach, chi khac cua don
vi; viéc xac dinh cac khoan chénh 1éch thu-chi hoat dong va trich 1ap quy; viéc
quan 1y va st dung cac khoan von bang tién mat; viéc thuc hién quyét toan thu-
chi tai chinh; viéc chﬁp hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh;

- Poi twong kiém tra: L& nhan vién ké toan, thi quy, hd so luu va hoat
dong ctia Ké toan va Thu quy.
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- Thoi diém kiém tra: Thang 1/2026 va thiang 5/2026.

- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu ho so, thuc hién ho so
thu-chi quan 1y tai chinh trong ngan sach va ngoai ngén sach cua nhan vién Ké
toan, Thu quy.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

3.4. Kiém tra cong tic QL va sir dung thiét bi gido duc, do ding, do choi:

- Néi dung kiém tra: Viéc quan 1y va st dung thiét bi gido duc, d6 dung, d6
choi, bao quan CSVC va thiét bi. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao vé
sinh truong 16p, ddm bio an toan; tham dinh gia tri st dung cia CSVC truong,
16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cta cac loai tai san; Cong tac
dau tu dé mua sam thiét bi giao duc, do dung, do choi; Quy trinh thyc hién mua
sam theo Thong tu 30 va Thong tu 47, cac hop dong v4i nha thau, kinh phi dau tu
mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban kiém
tra, bi€n ban giao-nhan..; kiém tra thuc té do dung, thiét bi day hoc thuc té so voi
hd so, sO sach quan ly...; Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so so sach lién
quan (Quan tam tdi cong tac bado quan, theo doi viéc sir dung thiét bi day hoc, tu
1am d6 dung day hoc).

- Déi twong kiém tra: La lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhin vién Ké
toan, nhan vién thiét bi; hd so luu cta Linh dao, hd so mua sim, quan ly va su
dung CSVC, thiét bi day hoc....

- Thoi diém kiém tra: Thang 11/2025 va thang 5/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc thuc hién quan ly, su
dung, bao quan trang thiét bj d6 dung, d6 choi theo quy dinh, cong tac dau tu XD
co ban; Quy trinh thyc hién mua sam, cac hop d(‘A)ng véi nha thau, kinh phi dau tu
mua sim, quyét dinh giao du toén, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban kiém
tra, bi€n ban giao-nhan ...hd so lvu cua lanh dao nha truong.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nim hoc.

4. Kiém tra cac chuyén dé khac:

4.1. Kiém tra viéc thwe hién quy dinh vé phong chong tham nhiing; tiép
cong dan, gidi quyét khiéu nai, té cdo kién nghi phén dnh:

- Ngi dung kiém tra:

+ Cong tac tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, td cao: Kiém tra viéc XD ho
SO tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi, ghi
chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép
nhan xu 1y va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo; thiét 1ap hd so vu viéc giai
quyét khiéu nai, té cdo (néu c6) dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xur Iy
thong tin vé thu nhap ca nhén.

+ CoOng tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc XD KH thyc hién
Luat phong, chong tham nhiing; thyc hanh tiét kiém, chdng ling phi ctia nha
truong, viec XD cac quy dinh, Quy ché cia don vi theo yéu ciu cua cong tic
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phong chéng tham nhiing (KH thuc hién Luat phong, chong tham nhiing, quy ché
lam viéc, Quy ché thuc hién dan chu trong HP cua don vi, QC chi ti€u ndi bo,
QC quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh); viéc XD
hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, bao cao theo quy dinh.

- Poi twong kiém tra: La lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, can bo,
GV duoc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo, thuc hién
Luat phong chdng tham nhiing;

- Thoi diém kiém tra: Thang 11/2025 va thang 3/2026.

- Bién phdp thyc hién: Kiém tra viéc XD ho so tiép cong dan, s6 theo doi
don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia
diém tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan xir Iy va giai quyét don thu
khiéu nai, t6 cdo; thiét 1ap ho so vu viée giai quyét khiéu nai, t6 céo (néu cO).

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

4.2. Kiém tra viéc thwe hién QCDC trong don vi:

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan van ban chi dao,
t6 chirc quan tri¢t, tuyén truyén, cong tac chi dao, XD KH, Quy ché, t6 chuc thuc
hién, phan cong nhi¢m vy, cong tac phéi hop.

+ Trach nhiém cta ngudi ding dau don vi: Thuc hién dan chi trong quan
ly va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho CB,GV,NV va nguoi lao dong;
T6 chirc cac cude hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan hé gilta ngudi ding dau véi
co quan cAp trén, véi co quan don vi, ca nhan cdp dudi. Trach nhiém cua céc to
chire, doan thé trong don vi ddi voi viée thuc hién QCDC.

- Doi twong kiém tra: La lanh dao phu trach thuc hién QCDC; can bd giao
vién dugc giao nhi€ém vuy, trién khai thuc hién.

- Thoi diém kiém tra: Thang 10/2025 va thang 4/2026.

- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cia lanh dao
nha trudng va hinh thirc cong khai ctia BGH nha truong, cac didu kién co so vat
chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh;

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

4.3. Kiém tra thwc hign cong khai trong linh vuc gido duc:

- Ngi dung kiém tra: Cong khai cong chat lugng gido duc; cong khai cac
diéu kién co s vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va déi ngii; cong khai vé
thu, chi tai chinh; cac biéu mau cong khai, bién ban cong khai, cac quyét dinh...

- Péi twgng kiém tra: La 1anh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.

- Thoi diém kiém tra: Théng 10/2025 va thang 4/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cua lanh dao
nha trudng va hinh thire cong khai ctia BGH nha truong, cac diéu kién co so vat
chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va d6i ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh;

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.
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4.4. Kiém tra viéc thwe hién cdac quy dinh dam bao an toan truong hoc:

- Néi dung kiém tra: Kiém tra hé théng phong hoc va phong chirc ning, hé
thong bép an ban tra, nudc udng, nha vé sinh, cdy xanh, vudn truong, trang thiét
bi, dd dung day hoc, hé théng phong chdy, chita chay, vé sinh méi truong va cong
tac phong chéng cac dich bénh.

- Poi twong kiém tra: La lanh dao don vi, CB-GV phu trach cong tac an
toan truong hoc, gido vién cac 16p va hd so luu, cac van ban chi dao vé cong tac
an toan truong hoc, bién ban kiém tra, Quyét dinh thanh 13p céc ban, tiéu ban...

- Thoi diém kiém tra: Thang 10/2025 va thang 4/2026.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cta lanh dao
nha trudng, hé théng phong hoc va phong chiic ning, hé théng bép an ban tra,
nudc uéng, nha v€ sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, do dung day hoc,
hé thdng phong chay, chita chay, vé sinh méi trudng va cong tac phong chéng cac
dich bénh trong nha trudong.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu trudng quan triét va pho bién dén toan thé CB,GV,NV céc vin ban
huéng din vé cong tac thanh tra, kiém tra, cong tic KTNB, cc van ban c¢6 lién
quan cia S6 GD&DT, Phong VH-XH X& va cac co quan quan 1y nha nudc.

- Cén cr vao huéng dan ctiia Phong VH-XH x4, Hiéu trudng c6 trach nhiém
ra Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bod truong, Phan cong nhi€ém vu cho céac
thanh vién, xay dung ké hoach kiém tra ndi bd dam bao phu hop véi su chi dao
chung cua nganh va tinh hinh thuc té cta nha trudng, nham gitp cho céc ca nhan
trong nha truong thuc hién tot cac nhiém vu trong tdm ctia ndm hoc nham gop
phan nang cao chat lugng CS&GD tré ciia nha truong.

- Thong qua ké hoach kiém tra ndi bo truong tai hdi nghi hop Hoi déng
gido duc trudc ngay 30/9/2025.

- Thyc hién tot cong tac kiém tra cac chuyén dé, kiém tra chuyén mén, cac
cudc kiém tra khac theo quy dinh. Pam bdo thuc hién va luu git déy du cac loai
h6 so KTNB theo quy dinh, kip thoi va dang tién do.

- Trién khai hoat dong tu kiém tra, danh gia KQ dé kip thodi c6 nhiing bién
phap hiéu qua, nham nang cao chit lugng gido duc toan dién, chit lugng quan 1y
nha truong.

- Ctr CBQL, CTVTTGD tham gia tap huan, bdi dudng nghiép vu thanh tra,
tao PK hd trg kinh phi tdp hudn va hoc tap cho cac dong chi cdng tac vién; cir
ngudi du tidu chuin tham gia cac doan thanh tra, kiém tra cia S&6 GD&DT, Phong
VH-XH x& khi c6 yéu cau.

- Thyc hién nghiém tac ché do thong tin, bao cdo dot xuit vé Phong VH-
XH x&: Nop Ké hoach KTNB cutia trudng nim hoc 2025 - 2026 (truéc ngay
30/9/2025), bao cdo so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ki I (trwéc ngay
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15/01/2026, béo céo tong két cong tac kiém tra ndi bd (trudc ngay 31/5/2026) ;
Béo céo dot xuat khi co van dé phirc tap hodc theo yéu cau xir 1y don thu.

V. KE HOACH KIEM TRA CU THE TRONG NAM HOQC 2025-2026

PHU LUC, DANH MUC CAC LAN KIEM TRA NQI BQ
~ NAM HQC 2025- 2026
(Kém theo ké hoach so: 12/KH-MNHM ngay 04/9/2025)
VI. KE HOACH CU THE

Thoi gian Noi dung Kkiém tra Poi twong kiém tra Ghi chu

- Kiém tra viéc xdy dung | 4 nhém 16p: Lép mau gido 5
mdi trudng hoc tap va xay | tudi Hudi Mi 1, Lop nha tré
dung canh quan, cac diém | Hu6i Mi 1, Lép miu gido 3
09/2025 | truong, cong tac huy dong |+ 4 tudi Lung Thang 1, Lép
hoc sinh. nha tré Lung Thang 1.

- Kiém tra khao sat chat

lugng dau nam tré 3, 4, 5 28 1op.

tuoi.

- Kiém tra toan dién. 2 giao vién: Lu Thi Tinh, Lo
10/2025 Thi Nhéi

- Kiém tra dot xuit chuyén | Mét sb 16p: Kiém tra dot
de: tiét day, ho so s0 sach, | xuat: Giang Thi Sang, Tong
cong tac chu nhiém. Van Tiép

- Kiém tra viéc thuc hién| 4 giao vién: Méo Thi San,
nhi¢ém vu duogc giao cua| Vang Thi Xép, Tong Thi

nha gido, né nép td chirc Hoai, Lua Thi Thu
day hoc

11/2025 |- Kiém tra cong tac quan Phu trach CSVC: Lo Thi
1y tai chinh, tai san. Hong; K¢ toan: LO Van An
- Kiém tra danh gia chat 28 nhom lop.
lugng hoc ky 1.
- Kiém tra toan dién. 2 giao vién: Lo Thi Mai,

Luong Thi Dung

-Ki€m tra chuyén d€ xdy |4 giao vién
dung trudong mam non

12/2025 | anh phuc.
- Kiém tra toan dién. 2 gi&o vién: Tong Van Tiép,

Quang Thi Nga
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-Kiém tra viéc mua sam,
stt dung, bao quan thiét bj
day hoc, thu vién trong co
s& giao duc

- K& toan, 28 nhom 16p

- Ki€m tra ho so y té.

Y té: Ha Van Do.

- Kiém tra toan dién.

2 gido vién: Lé Thj Diém,

01/2026 Cam Thi Chinh.
- Kiém tra cong tac chuyén | T6 mau gido: Ca Thi Pang.
mon.
- Kiém tra toan dién. 2 giao vién: Luong Thi Tuoi,
Ngan Thi Bo
- Kiem tra cong tac chuyén T6 nha tré: Tong Thi Hoai.
mon.

02/2026 Can bd quan 1y, 4 gido vién:
- Kiém tra viéc thyc hién | Giang Thi Dua, Ca Thi Pang,
dan chu co s&; thuc hi¢n | Vi Thi Thuy, Tong Thi Hoai
cac quy dinh vé phong,
chong tham nhiing
- Kiém tra toan dién. 1 gido vién: Luong Thi

Phong, Lo Thi Huyén
- Kiém tra thuc hiép tiép, - Lam Thi Chinh

03/2026 | cOne dan, gidi quyCt khiCu
nai, giai quyet to cao, xu
ly don kién nghi, don phan
anh va phong, chong tham
nhiing theo quy dinh
- Kiém tra toan dién. 1 gido vién: Luong Thi Ngan

04/2026 | - Kiém tra ché:t lugng hoc | 28 nhom lop.
sinh cac d0 tuoi cudi nam.

- Kiém tra phong chong tai | 3 16p: Lop MG 4 + 5 tuodi

nan thuong tich, ATGT va | Lung Thang 1, Lop nha tré

phong chong bao luc voi | Hudi Xuan, Lop nha tré Pa

tré & cac nhom 16p. Xoan 2.

- Kiém tra ho so va ban 12 16p MG c6 tré 5 tuodi
05/2026 | giao chat lugng hoc sinh 5

tuoi.

- Kiém tra cong tac quan
1y tai chinh, tai san.
- Ki€m tra thi dua.

Lo Vin An, Lo Thi Hong
27 nhom 16p.

2 t6: T6 Mau Gido, T6 Nha
Tré.
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- Hinh thtrc kiém tra theo ké hoach, duédi cac hinh thirc kiém tra dot xuit, bao
trudc va khong bao trude.

- Pbi tuong: To, bd phéan, c4 nhan.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc nim hoc 2025-2026 cia
truong Mam non Hudi Mi di dugc thong qua hdi dong nha trudng va thuc hién
theo ké hoach nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Cac PHT, T truéng (dé t/h);

- C4c thanh vién Ban KTNB (dé t/h);
- Luu: VT.

Lam Thi Chinh
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