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QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy ché chuyén mon trong trwong mam non

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUOI Mi

Can ctr Quyét dinh s6 1812/QP-UBND ngay 13/8/2025 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh K& hoach thoi gian nim hoc 2025-2026 dbi véi Giao duc mam non,
Gio duc pho théng va Gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Pién Bién;

Can cir Cong van s6 2615/KH-SGDDT ngay 29/8/2025 cua S& gido duc vé
K& hoach thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nim hoc 2025-2026.
Cin ctr ké hoach s6 07/KH-MNHM ngay 10/9/2025, ké hoach thyc hién

nhi¢m vu ndm hoc 2025-2026 cua trudong MAam non Hudi Mi
Xét dé nghi ciia Pho Hiéu truong phu trach chuyén moén
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuy&n mén trong trudng mam non Hudi Mi
nam hoc 2025- 2026.

Piéu 2. Quy ché nay co hiéu luc trong nim hoc 2025- 2026 va cic nim
tiép theo, néu cd bo sung sira doi s& dugc thong qua cac ky hop cua chuyén mon
truong. Hét hiéu lyc khi c6 Quyét dinh thay thé.

Piéu 3. Can bo gido vién, nhin vién trong truong cd trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu diéeu 3;

- CBGV, NV trudng MN Hubi Mi;
- Luu: VP.




QUY CHE
Chuyén mon nam hoc 2025 — 2026
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé6 08/0P-MNHM ngay 29/8/2025 cia truong
Méam non Hudi Mi)

I. QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién cong tic chuyén mén dbi véi can bo
quan 1y, gido vién, nhan vién trong nha truong nham nang cao chat lugng chim
soc, nudi dudng, gido duc tré; bado ddm ky cuong, né nép, dan chu, trach nhiém
va hiéu qua trong hoat dong chuyén mon, gop phan xay dung méi trudng gido
duc mam non an toan, than thién, hanh phtc.

Cén bd, gido vién, nhan vién c6 trach nhi€m thuc hién nghiém tic cac quy dinh
trong Quy ché ndy; chiu sy kiém tra, gidm sat cia Ban gidm hiéu va t6 chuyén
mon.

II. QUY PINH POI VOI GIAO VIEN

1. HO so chuyén mén ciia gido vién

Gido vién phai thuc hién ddy du, ding quy dinh céc loai hd so sau:

* Ho so gdm: Ké hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc ctia nhdm, 16p bao gom:

KHGD Chu dé/thang; KHGD tuan; KHGD ngay;

S6 theo ddi tré em: Dung dé theo ddi tré dén 16p (ty 1é chuyén can), bao
an, bé ngoan cho tré; SO theo ddi tai san, thiét bi, dd choi cua nhom, 16p:

Gi4o vién dung dé theo ddi, quan 1y tai san ctia nhom, 16p minh phu trach;

S6 ghi chép hing ngdy, bdi dudng chuyén mén. Ho so phai duge ghi chép

dﬁy du, chinh xac, trung thuc; trinh bay sach s¢€, khoa hoc, logic; cap nhat thuong
xuyén theo dung quy dinh cta nganh va huéng dan cta nha truong, 14 cin cir dé
kiém tra, danh gia viéc thyc hién nhiém vy chuyén mén cia giao vién.

* S0 theo d@i tré;

Yéu cau thuc hién nghiém tic déy du cac cot muc trong $0, cap nhat dﬁy

du cac thong tin vé tré hang ngay, hang thang tir phan muc so yéu 1y lich, ghi tén



sap xép theo van A, B, C; muyc theo ddi tré dén 16p; Muc tong hop két qua chiéu
cao can niang cua tré; Muc tong hop két qua theo ddi, danh gia tré; Tai san cua 16p

2. Xay dung va thue hién ké hoach chiim séc, gido duc tré

* K¢ hoach chim séc gido duc tré.

Thuc hién nghi€ém tic viéc phan cong nhi¢m vu gido vién

Gido vién thuc hién xay dung KHGD theo Chuong trinh Giao duc mam
non, can ct ké hoach nam hoc, diéu kién thuc té cua nhom/ 16p va kha nang, nhu
cau cua tré.

Gido vién soan bai trén may va dong bd gido an duyét ké hoach trén hé
théng Vnedu. T6 trudng phé duyét vao ké hoach tudn, bang cong khai KHGD cua
GV (it nhat truéc 5 ngay) va danh gia thuc hién cudi mdi cha dé cua gido vién.
Thudng xuyén kiém tra, don doc dé phat hién, chan chinh va xir 1y kip thoi d6i
v6i nhitng trudong hop gido vién sao chép, coppy KHGD, khong soan bai trude
khi 1én 16p, thyc hién KHGD khong dtng ké hoach va thoi gian biéu.

* Poi voi to truwéng té chuyén mon

T truong t6 chuyén moén chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé viéc don
dbc gido vién thuc hién viéc xdy dung KHGD ngay, to chiic cac hoat dong gido
duc theo ké hoach; kiém duyét KHGD ngay cho gido vién trong t6. To trudng to
chuyén mén c6 trach nhiém dén dbc gido vién trong to

*T phé chuyén mén: phdi hop va thuc hién theo sy phin cong cua to
truong chuyén mon va co trach nhiém duyét gido an, ké hoach cung to trudng
CM.

Khi t6 truong di ving, phai ban giao lai cho t6 pho thuc hién.

* Poi voi gido vien

Viéc xay dung KHGD (soan gido an) cua gido vién:

Xay dung céac loai KHGD: Chul dé/thang, tuan, ngdy va td chiic cac hoat
dong cham soc, nudi dudng, giao duc tré theo ké hoach; theo ddi, danh gia su phat
trién cua tré trong nhom/16p.

Thuc hién nghi€ém tac viéc xay dung, trinh t6 truong to chuyén mon phé

duyét KHGD ngay; t6 chiic cac hoat dong cham soc, gido duc tré hing ngay theo



su phan cong cua Hi¢u trudng.

Vé hinh thirc trinh bay KHGD: Ké hoach duoc soan thio bang phan mém
Font chir Times New Roman, ¢ chir 14; khong in dong quyén ma truc tiép duyét
trén Vnedu...

Yéu ciu soan bai dﬁy du theo ké hoach giao duc, chét lugng bai soan cao.

Trinh bay khoa hoc, dep, ding quy cach theo su thong nhat chung theo
Chuan ctia nganh, truong. Khong ngimg cai tién phuong phap giang day, thiét ké
bai gidng theo hudng phat huy tinh tich cuc, sang tao va nang luc cua tré.

Cac hoat dong soan phai 10 rang, dua ra dugc phﬁn muc dich yéu cau cu
thé sat voi dé tai lya chon day dam bao du 3 ph::in kién thuc, ky nang, thai do,
phan chuan bi ghi rd tir phan chuan bi d6 dung cta ¢ dén dd dung cia tré; cac
bai soan phai dugc chuan bj trude 3 ngay (soan trén thu muc ké hoach) do gido
vién truc tiép soan.

Gido an duoc to chuyén mon kiém tra dinh ky hang tuan, ban giam hiéu
kiém tra it nhat 1 140/ thang.. Gido 4n soan trén mdy phai cin chinh, hanh tir ding
van ban theo TT 01 ctia B6 ndi vy, theo phong chitr Times New Roman.

Phan danh gia tré theo chit @& yéu cau phai theo ddi va danh gia thuong
Xuyén hang ngay va hoan thanh ngay sau khi két thic chu dé.

3.Quy dinh d6i véi nhém/16p 6 01 hoic 02 gido vién

Poi voi cac nhém/16p c6 01 gido vien/lop:

Gido vién phu trach chiu trach nhiém xay dung va td chirc thuc hién toan
bo cac hoat dong cham soc, nuoi dudng, giao duc tré.

Poi véi nhom/16p c6 02 gido vién:

L&p mau gido: Hai gido vién phan cong luan phién theo budi (sang — chiéu),
dam bao day du hoat dong gido duc, chim soc, nudi dudng tré.

L6p nha tré: Hai gido vién luan phién xay dung KHGD theo tuan; mdi giéo
vién chiu trach nhiém chinh trong tudn dugc phan cong.

4. Panh gia sw phat trién caa tré;

Gido vién thyc hién danh gia tré theo diing quy trinh, ddm bao tinh khach

quan, trung thuc, li€n tuc, toan di€n va vi sy ti€n bd cuia tré; coi danh gia la co so



dé diéu chinh noi dung, phuong phap t6 chirc cac hoat dong gido duc phu hop.

Viéc danh gia dugc thuc hién théng qua quan sat hang ngay, theo ddi trong
cac hoat dong va téng hop vao cudi chu dé, cudi do tudi.

Két qua danh gia phai duoc luu trit ddy du, 1a can ctr dé diéu chinh ké hoach
giao duc va ban giao tré 1€n 16p trén.

* Céc loai sb sach khac yéu cau CBGV nghiém tuc thyc hién trinh bay sach
s& khoa hoc dam bao vé noi dung theo cac cdt muyc.

5. Quy dinh khi [én 16p.

Gido vién c6 mat ding gio, trang phuc gon gang, phu hop vi moi trudng
su pham mam non

Chuan bi ddy du d6 dung, do choi, méi truomg hoat dong trude khi t6 chirc
cac hoat dong cho tré.

Tuyét dbi khong c6 hanh vi xtic pham danh du, nhan phém, xam hai than
thé va tdm 1y cta tré dudi moi hinh thirc; nghiém tuc thyc hién quy tic Gng xt su
pham, yéu thuong, ton trong va bao vé quyén loi chinh déng cua tré.

Thuc hién tbt cong tac quan ly tré, ddm bdo an toan tuy¢t ddi cho tré moi
lic, moi noi.

Cudi ngay gido vién phai té chirc néu guong cudi ngay va cho tré thyc hién
cam cd nghiém tac dé khich 16 tré tham gia cac hoat dong.

6. Du gio, hdi giang, thi GVG cic cap

Thuc hién dy gio tdi thiéu: theo quy dinh 2 gio /Ky.

Sau khi du gio phai trao doi, rut kinh nghiém va danh gia gio day theo quy dinh

Hang nim cac dong chi gido vién tham du Hoi thi gido vién gioi cac cap
chap hanh ké hoach, noi dung thi gido vién gioi, hoi giang do Ban gidm hiéu nha
truomg, to chuyén moén xay dung.

Tiét day duoc danh gia ghi vao phiéu danh gia gio day theo mau quy dinh
ctia BO GD&DPT. Phiéu danh gia gio day s& duogc luu giit trong hd so xép loai gido
vién hang nam.

I11. QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON:

1. Nhiém vu cia t6 truédng chuyén mon.



T6 chuyén mén chiu trach nhiém to chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky 2
lan/thang, tap trung vao d6i mdi phuong phap, ning cao chat luong cham soc —
gido duc tré.

Diéu hanh hoat dong cua to, t6 chirc bdi dudng chuyén mon va nghiép vu
cho cac thanh vién trong t0.

Quan 1y, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cia gido vién (thuc
hién ho so chuyén mon, soan giang theo ké hoach day hoc va xay dung ké hoach
chu dé, ké hoach du gid cua cc thanh vién trong to).

Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién cua t6 theo quy dinh cia Chuin
nghé nghiép gido vién mam non va cac quy dinh khac hién hanh;

Dé xuit khen thudng, ky luat d6i vai gido vién.

2. Quyén han ciia to truwéng chuyén méon

Quyén quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua to: Lap ké hoach, phan cong
nhi¢m vy, tri€u tap, hoi y, hop td.

Quyén quyét dinh cic ndi dung sinh hoat t6 trén co sd cac ké hoach.

Quyén theo ddi, d6n ddc, nhic nhd, dong vién va kiém tra thuc hién cac
nhi¢m vu cua cac thanh vién trong to, gitp hi¢u truong, P.hiéu trudng c6 co so
danh gia gido vién mot cach chinh xac.

Quyén duoc tham du cac cudc hop, hoi nghi chuyén moén c6 lién quan dén
chuong trinh cua cic mén, cta to khi cdp trén to chuc.

Quyén duoc vu tién bodi dudng vé chuyén mén do Sé gido duc va dio tao,
t6 churc. Puoc huong cac ché do chinh sich vé mit vat chit va tinh than theo cac
van ban phéap luat hi¢n hanh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Ban giam hiéu, t6 chuyén mén va toan thé can b, gido vién, nhan vién nha
truong cé trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khoé khan, vuong méc, céc to chuyén mon

kip thoi bdo cdo Ban gidm hiéu dé xem xét, diéu chinh, bd sung cho phu hop.



Quy ché nay 1a can cur dé danh gia viéc thuc hién nhi€ém vu chuyén mon

cua can b9, gido vién, nhan vién trong nam hoc 2025-2022026 va cac nam hoc

tiép theo.
Noi nhan:

- BGH;

- Toan thé CBGVNV nha truong;
- Pang tai lén website cua truong;
- Luu: VT./.
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